Hallinto ja tukipalvelut

hyvia kaytantdja nyt

missa dokumentoitu

kehitettavaa

Toiminnan suunnittelu
Laitoksen toimintaa suunnitellaan ja kehitetaan
saanndllisesti henkiléstékokouksissa ja tydryhmissa

Toimintasuunnitelma /Moodle
Itsearviointiraportti /Moodle

Avoimet valmistelu- ja
paatoksentekoprosessit

Johtamisen periaatteet ovat henkil6ston
tiedossa, asioiden valmisteluaikataulut ja
paatéksentekodokumentit saatavilla/tiedotettu

jory, henkiléstékokoukset, OPSU-ryhma, tutkimusryhmat
Henkilostokokousten poytékirjat /Moodle

kokousten muistiot Moodleen

Hyva henkiléstépolitiikka:

Henkildston kehittdmiseen on panostettu

mm. tukemalla opettajien pedagogisia

opintoja ja integroimalla jatko-opiskelijoita
tuntiopettajiksi. Patkatytjaksot on saatu pidemmiksi
hyvan henkiléstdésuunnittelun avulla.

Laitoksella toteutetaan avointa henkildsto-

ja rekrytointipolitiikkaa.

Henkiléstésuunnitelma /Moodle
Henkilostokokousten muistiot /Moodle

Hallinnon tehtavankuvaukset /Moodle

inf. ja hypermedialab. yhdistym. tuomat muutokset
-ldydettava yhteiset toimintatavoitteet ja rekrytoinnin
periaatteet

opetusvirat: opetusansioiden huomioiminen

lisataan atk-tukipalvelun tehtéavakuvaukset

perehdyttamissuunnitelman laatiminen
hakuilmoitukset arkistoidaan Moodleen

Hyvin kohdennettu sisdinen ja
ulkoinen tiedotus

Vuosikalenteri /Moodle
Viikkotiedote / séhkdposti, Moodle
Kokouspoytakirjat ja -muistiot
laitoksen kotisivu www.info.uta.fi

paivitettava kevat- ja syyslukukausien alussa
verkkoymparistéa (Moodle) hyddynnetaan jakelussa
ulkoista tiedotusta lisattava ja selkeytettava
www-sivujen parempi palvelu sidosryhmille/ulospéain
paivitettava postituslistat

Huolellinen rahankaytt6

Maararahojen kaytté on suunnitelmallista

ja maararahojen kayttoa seurataan saannol-
lisesti.

Laitoksen maararahan kayttésuunnitelma ja maararaha-
tarkisteet Moodlessa

Toimiva tekninen tukipalvelu tutkimus-

ja opetusympéristélle

Tiedonhaun tutkimuslaboratorio mahdollistaa
alan huippututkimuksen ja opetuksen.
Tutkimus- ja opetusympariston kehittdmisesta
keskustellaan tutkijoiden ja opettajien kanssa.

Kastanja, Moodle, laitoksen kotisivut www.info.uta.fi

kokeellisen- ja laboratorioperusteisen tutkimushaun
laajentaminen fuusion yhteydessa
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